
☆在校生 証明書を申請される方へ☆ 

１．申し込み方法 

 ① 原則として、本人が手続きしてください。 

    事務室で「証明書等交付申請書兼台帳」を記入し、申請してください。 

 ② 発行に日数がかかる場合は、指定された日以降に受領してください（下表を参照）。 

 

２．在校生用証明書 

種  類 内  容 
発 行 

手数料 

発行に要 

する期間 
備   考 

在学証明書 在学中であることを証明 

無料 

 当日※  事務室へ申し込んでください。 

成績証明書 成績と修得した単位を証明 

 担任（又は 

 進路の先生に 

 確認してくだ 

 さい。 

 担任へ申し込んでください。 

調 査 書 生徒指導要録に基づき作成 

卒業見込証明書  

推 薦 書  

※日本語で発行したもの。英文の場合は、１週間程度かかります。 
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